
№59　０(ゼロ)から学ぶMicrosoft Word基礎操作」

項目 内容

主催 府中市生涯学習センター

担当 府中市生涯学習ボランティア 悠学の会パソコングループ

講座日数 3 日間 

講座日程 2025 年 6 月 12 日（木）、19 日（木）、26 日（木） 

講座時間 13:30～16:30 

講師 悠学の会パソコングループ 柳川 守 

アシスタント 悠学の会パソコングループ メンバー 

募集要項 パソコン初心者でマウス操作の経験がある方 

募集定員 10 名 

テキスト 悠学の会 パソコングループ作成テキストを使用します 

講座日程と内容 

【講座の基本方針】 

Word 初心者・初級者向けに、「見やすい文書」を作成するために

最低限必要な知識を、実機を操作しながら学ぶ体験型講座です。 

第 1 日目 【見やすい文書作成の基礎】 

Word の初期設定、文書作成のコツを説明後、実際に文書作成

を行います。（教材は既に文字入力済なので、文字入力が苦手

な方も安心してご参加いただけます） 

メリハリのある文字文書が独力で出来ることを目指します。

第 2 日目 【画像・表挿入、便利機能実習】 

訴求力のある文書には、画像や表の挿入が欠かせません。 

スマホ・デジカメ等の写真を Word 文書に有効活用！

各々の画像挿入手順を実機で実習します。

最終日 【課題文書の作成】 

これまで学習したこと元に、個性豊かな課題文書の作成にチャ 

レンジして頂きます。

生成 AI を用いて、文章生成の体験を行います。

持ち物 USB メモリー 

講師より 
パソコン初心者に向けた内容です。パソコンの基礎を学びたい方

はご参加ください 

作成：悠学の会 パソコングループ


